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IekSejas kartibas noteikumi izglitojamajiem

Izdoti saskand ar

Ministru kabineta 2009. gada 24. novembra noteikumu

Nr.1338 ,,Kartiba, kada nodrosinama izglitojamo drosiba

izglitibas iestades un to organizetajos pasakumos” 3.5.apakspunktu un
Profesionalas talakizglitibas un profesionalas pilnveides izglitibas iestdades
“Latvijas Talmdcibas profesionalais centrs” nolikumu

| Visparigie jautajumi
Ieksgjas kartibas noteikumi (turpmak — Noteikumi) nosaka Profesionalas talakizglitibas un
profesionalas pilnveides izglitibas iestades “Latvijas Talmacibas profesionalais centrs”
(turpmak — LTPC) izglitojamo drosibas nodroSinasanu, izglitibas procesa organizaciju,
izglitojamo tiesibas un pienakumus, izglitojamo iesaistiSanu LTPC un apkartgjas vides
sakopsana, kartibu, kada LTPC uzturas sveSas un nepiederosas personas, atbildibu par
Noteikumu neievéroSanu, ricibu, ja izglitojamais kadas, LTPC telpas esoSas personas, riciba
saskata draudus savai vai citu personu drosibai un vaditaja un pedagogu ricibu, ja konstaté
fizisku vai emocionalu vardarbibu pret izglitojamo.
Noteikumu ieverosana visiem izglitojamiem ir obligata.
Ar terminu izglitibas iestades iekséjie noteikumi apzimé visus LTPC ieks€jos normativos
aktus, tai skaita Sos Noteikumus.

Il LTPC pienakumi izglitojamo dro$ibas nodrosinasanai
LTPC direktoram vai ta delegétai personai ir pienakums iepazistinat izglitojamos ar Siem
Noteikumiem, LTPC ¢&kas evakuacijas planu, ugunsdroSibu, elektrodro§ibu un pirmas
palidzibas sniegSanu. Par iepaziSanos ar Noteikumiem, izglitojamais parakstas iesnieguma.
Ar droSibas noteikumiem par droSibu macibu kabinetos un telpas, kuras ir iekartas un vielas,
kas var apdraudet izglitojamo droSibu un veselibu, izglitojamos iepazistina attiecigad macibu
prieckSmeta pedagogs ne retak ka divas reizes macibu gada, ka art pirms tadu jaunu darbibu
uzsaksanas, kuras var apdraud@t izglitojamo drosibu un veselibu.
LTPC 1rétajas telpas, katra stava, ir izvietota informacija par operativo dienestu izsauk$anas
kartibu un evakuacijas plani.
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III Izglitibas procesa organizacija
Izglitibas programmas LTPC tiek stenotas talmaciba. LTPC biroja telpas un ar1 macibu telpas
klatienes konsultaciju organizésanai tiek izirétas no Baltijas Starptautiskas akadémijas, kas
atrodas Lomonosova iela 1, k.4, Riga. Neapdzivojamo telpu nomas ligums Nr. 2 noslégts
13.03.2020. LTPC ir noslegti sadarbibas ligumi ar citam izglitibas iestadém vai uzn€émumiem
par papildus macibu telpu un materialtehniskas bazes izmantosanu izglitibas programmu
realizacijai.
Izglitojamais macas patstavigi, atbilstosi izglitibas programma noteiktajam, p&c vina eVides
profila pievienotajiem talmacibas macibu materialiem.
Obligatas ieskaites tiek kartotas noteiktos datumos LTPC elektroniskaja macibu eVidg, katrai
ieskaitei ir noteikts izpildes laiks.
Klatienes grupu konsultaciju un ieskaisu grafikus un norises laikus pirms macibu programmas
uzsakSanas nosaka ar direktora rikojumu. Izglitojamie ar grafikiem iepazistas LTPC
elektroniskaja macibu eVide.
Klatienes konsultaciju laika izglitojamais nedrikst traucét citu izglitojamo un pedagoga darbu,
sarunaties un nodarboties ar blakus lietam.
Izglitojamiem jaierodas LTPC tira, lietiska, atbilstosa apgérba un tiros apavos. LTPC ir
nepieklajigi ierasties parak atkailinatos, parak pieguloSos, parak 1sos, stipri saburzitos, netiros
un citadi nepiemérotos apgerbos. Izglitojama apgerbs nedrikst reklamét vardarbibu,
narkotikas, smékésanu, alkoholu un bt rasistiski aizskaross.

IV Izglitojamo tiesibas
Iegtt profesionalo izglitibu.
legtit kvalitativas zinaSanas macibu priekSmetos, piedalities klatienes nodarbibas, sanemt
pedagogu konsultacijas, savlaicigu informaciju par parbaudes darbiem un citiem ar izglitibas
procesu saistitiem jautajumiem, atbilstosi izglitibas programma noteiktajam.
Izglitojamie macibu laika ir tiesigi izmantot LTPC telpas, visus LTPC resursus izglitibas
iegisanai, tai skaita LTPC elektronisko macibu eVidi, elektroniskos talmacibas macibu
materialus, izpildito ieskaiSu arhivu, citas informacijas kratuves un macibu lidzeklus.
Izglitojamajiem ir tiesibas sanemt motiveétu savu zinaSanu novert€§jumu saskana ar LTPC
“lzglitojamo mdcibu sasniegumu vértéSanas kartibu”, sanemt no pedagogiem savlaicigu
informaciju par parbaudes darbiem un citiem ar izglitibas procesu saistitiem jautajumiem.
Izglitojamie ir tiesigi brivi izteikt un aizstavét savas domas un uzskatus, paust attieksmi par
LTPC darba organizaciju, izglitibas procesu un izteikt priekSlikumus LTPC dzives
pilnveidosanai, apspriest radusas problémas ar pedagogiem un LTPC vadibu.
Piedalities LTPC sabiedriskaja dzive.
Parstavet LTPC dazada méroga pasakumos.
Izglitojamajiem ir tiesibas uz dzivibai, un veselibai droSiem apstakliem LTPC un tas
organiz€tajos pasakumos.

V Izglitojamo pienakumi
Mactties atbilsto$i savam spgjam.
Ieverot Noteikumus un ar savu ricibu nediskreditet LTPC.
Ieverot visus LTPC ieks€jos noteikumus un darba drosibas noteikumus.
Ievérot normativos aktus, LTPC Noteikumus, ka ari ar cienu izturéties pret Latvijas
Republikas v&sturi, sabiedribu, valsts un LTPC simboliku un atribiitiku, latviesu valodu.
Biit pieklajigam LTPC un arpus ta.
Nepielaut emocionalu un fizisku vardarbibu.
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Neapdraud@t savu un citu personu veselibu, droSibu un dzivibu.

Ieverot pedagogu, izglitojamo un citu personu tiesibas un intereses, ka ari izvirzitas prasibas
macibu priekSmeta apgtiSanas laika.

Ievérot pargjo izglitojamo tiesibas uz netraucétu izglitibas ieguvi.

Ieverot personigas higiénas prasibas.

Ievérot ugunsdrosibas, elektrodrosibas, celu satiksmes noteikumus un dro$ibas noteikumus
macibu priekSmetu kabinetos un macibu darbnicas, prakses vietas, sporta nodarbibas un
sacensibas, ekskursijas, pargajienos un LTPC organiz€tajos pasakumos.

Precizi izpildit grupu pedagogu un citu pedagogu prasibas ekstremalas un nestandarta
situacijas.

Apmeklét nodarbibas un konsultacijas klatieng, un patstavigi stradat eVide.

Izglitojamam ir pienakums pildit obligatas ieskaites apstiprinataja ieskaiSu grafika noteiktajos
terminos un piedalities vebinaros vai pazinot LTPC klientu konsultantiem par kavésanas
iemesliem.

Par LTPC neapmeklésanu/apmeklésanu pazinot (klatienes konsultaciju nedéla Ilidz
ceturtdienai) LTPC Kklientu konsultantiem (mutiski, telefoniski vai ar citas personas
starpniecibu).

LTPC ierasties savlaicigi, bet ne atrak ka 15 miniites pirms nodarbibu sakuma.

Klatienes nodarbibas notiek saskana ar klatienes nodarbibu grafikiem.

Klatienes nodarbibas izpildit pedagoga noradijumus un uzdevumus, netraucét par€jiem
izglitojamiem un pedagogam.

Klatienes nodarbibu laika aizliegts lietot mobilos telefonus bez pedagoga atlaujas, filmét un
ierakstit notikuma norisi, ja tas nav paredzEts macibu procesa ietvaros vai neformala
pasakuma ietvaros.

Aizliegts lietot necenz&tus vardus un izteicienus, pielietot vardarbibu (fiziski, emocionali un
psihologiski ietekmét, pazemot citus izglitojamos un LTPC darbiniekus), aiznemties vai
atnemt sveSu mantu.

Aizliegts smeket LTPC teritorija, tai skaita — uz ietves un ielas braucamas dalas.

Zinot LTPC administracijai vai jebkuram darbiniekam, par ieroCu un gazes baloninu,
alkoholisko dzerienu, narkotisko, toksisko vai psihotropo vielu, pirotehnikas vai dzivnieku
ieneSanu LTPC teritorija un/vai to lietoSanu, par arkartas situacijas rasanos, ka ari par
nepiederosu personu atrasanos LTPC vai ta teritorija.

Ja izglitojamais ir neattaisnoti kavéjis divu, un vairaku ménesu obligatas ieskaites, atbilstosi
izglitibas programmai, LTPC administracija var lemt par izglitojama atskaitiSanu no LTPC ar
direktora rikojumu. Direktora rikojums par izglitojama atskaitiSanu ir administrativais akts,
kas tiek pienemts Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba un tiek pazinots
izglitojamajam. Kartibu, kada izglitojamo atskaita no LTPC nosaka attiecigi Ministru kabineta
noteikumi un LTPC ieksgjie noteikumi “Izglitojamo ieskaitiSanas un atskaitiSanas kartiba”.

VI Par konfidencialitates ievéro$sanu un personas datu aizsardzibu

LTPC nodrosina personas datu dros§ibu, proti, nodroSina datu konfidencialitati un to
nenokltiSanu treSo personu nelikumiga riciba. Jebkuriem izglitojamo personas datiem var
pieklit tikai tam pilnvarots atbildigais darbinieks, ja vina darba pienakumi ir saistiti ar noteikto
datu apstradi.

LTPC piemé&rojamo normativo aktu ietvaros nodroSina personas datu apstrade atbilstosus
tehniskos un organizatoriskos pasakumus, kas nodroS§ina personas datu pasargasanu no
nesankcionétas piekluves, pretlikumigas apstrades vai izpauSanas, nejauSas pazaudéSanas,
izmainiSanas vai iznicinasanas.

LTPC personas datu apstradei var izmantot personas datu apstradatajus. Sados gadijumos
lestade veic nepiecieSamos pasakumus, lai nodro$inatu, ka $adi personas datu apstradataji
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personas datu apstradi veic saskana ar iestades noradém un atbilsto$i piemérojamajiem
normativajiem tiesibu aktiem un pieprasa atbilstoSu drosibas pasakumu veikSanu.
Apstradajamas personu datu kategorijas:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

personas (izglitojama, izglitojama parstavja, iestades darbinieku) identifikacijas
dati: vards, uzvards, personas kods/ID, dzim$anas datums, pases Nr./ID numurs;
personas  (izglitojama, izglitojama  parstavja, iestades  darbinieku)
kontaktinformacija: adrese, telefona numurs, e-pasta adrese;

personas (izglitojama, izglitojama parstavja, iestades darbinieku) dati, kas
nepieciesami liguma noslégsanai: liguma numurs, registréSanas datums, statuss,
parakstiSanas datums, veids, pielikuma numurs, pielikuma datums;

pakalpojuma dati: pakalpojuma nosaukums, pakalpojuma apraksts, objekta adrese,
sastavs, pakalpojuma cena, pakalpojuma sniegSanas laika iegiitie personas dati, taja
skaita Tpasas kategorijas dati;

komunikacijas dati (izglitojama, izglitojama parstavja, iestades darbinieku):
ienakosa/izejosa sazina, telefona zvani, korespondence, saturs, piegades statuss;
norékinu dati (Izglitojama, izglitojama parstavja, iestades darbinieku): norékinu
sisttmas konta numurs, bankas konta numurs, rékina numurs, datums, summa, rékina
sanemsanas veids, apmaksas datums, parada summa, parada piedzisanas informacija.

Datu apstrades tiesiskais pamats:

48.1.

48.2.

48.3.

48.4.

48.5.

48.6.

Iiguma noslégsana un izpilde — lai LTPC varétu noslégt un izpildit ligumu,
kvalitativas izglitibas programmas istenoSanai, apkopojot un apstradajot noteiktus
personas datus, kas tiek savakti pirms liguma noslégSanas vai jau noslégta liguma
laika;

iestades legitimas intereses — ievérojot LTPC intereses, kuru pamata ir kvalitativas
izglitibas programmas nodroSinasana un savlaiciga atbalsta sniegSana izglitojamajam,
iestadei ir tiesibas apstradat personas datus tada apjoma, kada tas tam ir objektivi
nepieciesams un pietickams noradito noltku TstenoSanai;

juridisko pienakumu izpilde — LTPC ir tiesigs apstradat personas datus, lai izpilditu
normativo aktu prasibas, ka arT sniegtu atbildes uz valsts un pasvaldibas likumigiem
pieprasijumiem,;

piekriSana — personas datu subjekta piekrisanu personas datu vaksanai un apstradei
noteiktiem meérkiem. Datu subjektam tiesibas jebkura laika atsaukt savu iepriek$
sniegto piekriSanu, izmantojot noraditos sazinas kanalus ar iestadei. Pieteiktas
izmainas stajas speka 3 (tris) darba dienu laika péc Sada pazinojuma sanemsanas.
PiekriSanas atsaukums neietekmé apstrades likumibu, kas pamatojas uz piekriSanu
pirms atsaukuma;

vitalu intereSu aizsardziba — LTPC ir tiesigs apstradat personas datus, lai aizsargatu
izglitojamo, izglitojamo parstavju, iestades darbinieku vai citas fiziskas personas
vitalas intereses, piem., ja apstrade ir vajadziga humanitaros noliikos, dabas stihiju un
cilvéka izraisttu, it pa$i, epidémiju un to izplatiSanas monitoringam vai arkartas
humanitarajas situacijas (terora akti, kibernoziegumi, tehnogénas katastrofu situacijas
un tml.);

oficialo pilnvaru izpilde vai sabiedribas intereses — LTPC ir tiesigs apstradat
personas datus, lai izpilditu uzdevumu, ko veic sabiedribas interes€s, vai istenojot
iestades likumigi pieskirtas oficialas pilnvaras. Sados gadijumos pamats personas datu
apstradei ir ieklauts normativajos aktos.

Izglitojama personas dati tiek glabati, ne ilgak ka nepiecieSams noliikiem, kados attiecigo
personas datus apstrada un to apstrades terminu noteicis LTPC, ka ari, ievérojot Eiropas
Savienibas un Latvijas Republikas normativos aktus, kas nosaka personas datu glabasanas
terminus.
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Personas dati tiek apstradati Eiropas Savieniba/Eiropas Ekonomiskaja zona (ES/EEZ), tomeér
atseviSkos gadijumos tie var tikt nodoti un apstradati valstis, kas neietilpst ES/EEZ.
Personas datu nodoSana un apstrade arpus ES/EEZ var notikt, ja tam ir tiesisks pamatojums,
proti, lai izpilditu juridisku pienakumu, noslégtu vai izpilditu ligumu, vai saskana ar datu
subjekta piekriSanu, un ir veikti pienacigi droSibas pasakumi. Pienacigi droSibas pasakumi ir,
pieméram:
a) ir noslégta vienosSanas, tai skaita ES liguma standartklauzulas vai citi apstiprinati
noteikumi, ricibas kodekss, sertifikacijas u.tml., kas ir apstiprinatas saskana ar
Visparigo datu aizsardzibas regulu;
b) ES/EEZ neietilpstosaja valstl, kura sanéméjs atrodas, atbilstosi ES Komisijas
lémumam tiek nodroSinats pietickams datu aizsardzibas Iimenis;
C) sanémgjs ir sertificéts atbilstosi Privatuma vairogam (attiecas uz sanéméjiem, kuri
atrodas Amerikas Savienotajas Valstis).
Izglitojamo fotografiju izmantoSana informativajos materialos, interneta timekla vietng,
publiska to izmantoSana LTPC telpas vai citadi ir atlauta péc tam, kad ir inform&ts pasts
izglitojamais, vai izglitojama parstavis ieverojot Visparigas personu datu aizsardzibas regulas
13. pants un nav sanemti iebildumi par fotografiju izmantoSanu noraditajam merkim.
Ja iestade tiek veikts kads zinatnisks, sociologisks vai tamlidzigs pé&tijums, kura nepiecieSams
noradit izglitojama personas datus aptaujas anketas, $adu datu (jo ipasi Tpaso datu kategorija)
vakSanai tiek sanemta izglitojamo vai to parstavju piekriSana un informéSana par pétijuma
noliiku un datu sanémgjiem.
LTPC darbinieki apnemas neizmantot konfidencialu informaciju, kas sapemta no
izglitojamajiem, izglitojamo parstavjiem, LTPC personala savu vai treSo personu interes€s, ka
ar1 apnemas saglabat informacijas konfidencialitati arT pec darba tiesisko attiecibu izbeigSanas.
LTPC darbiniekiem un pedagogiem atlauts veikt izglitojamo fotografésanu, filmésanu vai
audioierakstus bez atseviSkas saskanoSanas ar izglitojamajiem vai to parstavjiem, ja tas
nepiecieSams izglitibas funkciju veikSanai, tai skaita pedagogiska procesa, pasakumu analizei;
ilustrativi makslinieciskiem mérkiem — informativo stendu, iestades majaslapas, iestades avizes,
dokumentu (gadagramatas, grupas portfolio, pedagogu portfolio u.c.) noformésanai.
LTPC darbiniekiem un pedagogiem studiju vai zinatniskajiem pétjjumiem atlauts veikt
fotografésanu, filmésanu vai audioierakstus, saskanojot ar direktoru, izglitojamo un/vai to
parstavjiem.
Izglitojamajiem un/vai to parstavjiem LTPC atlauts veikt izglitojamo fotograféSanu un/vai
filmésanu, ja fotograféSana un/vai filméSana tiek veikta personiskam vai majas un gimenes
vajadzibam, turklat personas dati netiek izpausti treSajam personam.
TreSajam personam (fotokompanijas, privati fotografi, Zurnalisti u.tml.) atlauts veikt
izglitojamo fotografésanu, filmésanu vai audioierakstus tikai ar LTPC direktora atlauju un
rakstisku izglitojama un/vai ta parstavja piekrisanu. Izglitojama un/vai ta parstavji tiek informeti
par fotografésanas, filmeésanas vai audioierakstu noltku un tas veicgju.
Izglitojamajam un/vai ta parstavim tiesibas ierobezot savu personas datu apstradi saskana ar
piemérojamajiem normativajiem aktiem, ar attiecigu iesniegumu vérsoties LTPC.
LTPC tiek atbrivots no atbildibas par personas datu apstradi, ko san@musSas, no
visparpieejamiem avotiem, ka arT informacijas un datu izplatiSanu, kas tika izplatiti un publicéti
vai cita veida pieejami masveida informacijas avotos un interneta.
LTPC darbiniekiem nav atlauts ievietot izglitojamo fotografijas privatajos socialajos tiklos.
aizsardzibas tiesibu aktos tam noteiktas saistibas, par So faktu nekav€joties jainformé LTPC
direktors.
Izglitojamajam un/vai ta parstavim tiesibas vérsties pie LTPC direktora, lai sanemtu sikaku
informaciju per LTPC personas datu apstradi.
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Izglitojamajam un/vai ta parstavim tiesibas iesniegt siidzibas par personas datu izmantoSanu
Datu valsts inspekcijai (www.dvi.gov.lv), ja uzskata, ka vina vai parstavama Izglitojama
personas datu apstrade parkapj vina tiesibas un intereses saskana ar piemérojamajiem
normativajiem aktiem.

VIl Atbildiba par Noteikumu neievérosanu

Par materialiem zaudéjumiem, kas nodariti LTPC, LTPC darbiniekiem, izglitojamiem, vainiga
persona atbild saskana ar Latvijas Republikas normativajiem aktiem, pamatojoties uz sastadito
aktu.
Par LTPC ieksgjo noteikumu neieverosanu izglitojamam izsaka rajienu:

67.1. mutisks aizradijums;

67.2. rakstiska piezime, parkapumu izskatot administracijas sanaksmeg;

67.3. rakstisks rajiens, parkapumu izskatot administracijas sanaksme.
Par atkartotu LTPC noteikumu parkapumu izglitojamo, ar Metodiskas komisijas s€des
lemumu, var atskaitit no LTPC.

VI Izglitojama riciba, ja izglitojamais kadas LTPC teritorija esoSas personas darbiba
saskata draudus savai vai citu personu drosibai

68. Gadijumos, kad izglitojamais kadas, LTPC teritorija esosas, personas darbiba saskata draudus
savai vai citu personu drosibai, izglitojamais zino LTPC administracijai vai LTPC
darbiniekam, kur$ izverte situaciju un veic pasakumus draudu novérsanai.

IX Vaditaja un pedagogu riciba, ja konstate fizisku vai emocionalu vardarbibu pret
izglitojamo

69. Gadijumos, ja konstaté fizisku vai emocionalu vardarbibu pret izglitojamo, kas ir
administrativa vai kriminala karta sodama, LTPC administracija nekavgjoties zino
tiesibsargajosam iestadém.

X Grozijumi Noteikumos

70. Grozijumus un papildinajumus $ajos Noteikumos var ierosinat direktors, vai LTPC dibinatajs.

71. Grozijumus Sajos Noteikumos izdod direktors.

72. Atzit par speku zaud&jusus LTPC 2018. gada 20. decembra ieksgjos noteikumus Nr. 1-18/5
»leksejas kartibas noteikumi izglitojamajiem”.
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