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Izdots saskana ar

Izglitibas likuma 22. panta
pirmo un otro dalu,
Profesionalas izglitibas likuma
15. panta pirmo dalu

|. Visparigie jautajumi
Profesionalas talakizglitibas un profesionalas pilnveides izglitibas iestade ,Latvijas
Talmacibas profesionalais centrs” (turpmak teksta - LTPC) ir juridiskas personas
SIA ,Latvijas Talmacibas un profesionalas talakizglitibas centrs” (turpmak — Dibinatajs)
dibinata privata profesionalas talakizglitibas un profesionalas pilnveides izglitibas iestade
profesionalas talakizglitibas un profesionalo pilnveides izglitibas programmu Tstenosanai.
LTPC dibinatajs registréts Latvijas Republikas Uznémiguma registra ar vienoto registracijas
numuru Nr.43603054570.
LTPC darbibas tiesiskais pamats ir Izglitibas likums, Profesionalas izglitibas likums, citi
normativie akti, ka arT dibinataja izdotie tiesibu akti un Sis nolikums.
LTPC ir juridiskas personas struktiirvieniba, tai ir savs zZimogs un simbolika.
LTPC juridiska adrese: Edvarta Virzas iela 55, lecava, Bauskas novads, LV 3913.
LTPC dibinataja adrese: Edvarta Virzas iela 55, Iecava, Bauskas novads, LV 3913.
LPTC izglitibas programmu istenoSanas vieta: Lomonosova iela 1 k - 4, Riga, LV-10109.
LTPC nosaukums:
8.1. Latviesu valoda: ,,Latvijas Talmacibas profesionalais centrs”, isais nosaukums ,,LTPC”;
8.2. Anglu valoda: ,,Professional Long Distance Learning Centre of Latvia”, Tsais nosaukums
,»PLDLCL”;
8.3. Krievu valoda: ,JlarBmiickuii IIpodeccnoHanbHBIA  IEHTp AMCTAHIIMOHHOTO
obpazoBanus’, 1sais nosaukums ,,JITTI1O™.
LTPC oficiala elektroniska pasta adrese ir: info@Itpc.lv

10. LTPC oficiala majas lapas adrese ir: www.Itpc.lv
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I1. Iestades darbibas mérki, pamatvirziens un uzdevumi

LTPC darbibas mérki ir $adi:

11.1. dot iesp&ju pieauguSajiem ar iepriekS$€ju izglitibu un profesionalo pieredzi iegut
noteikta Itmena profesionalo kvalifikaciju, ka art personam, neatkarigi no vecuma un
ieprieks$gjas izglitibas vai profesionalas kvalifikacijas, apgiit darba tirgus prasibam
atbilstosas sistematiz€tas profesionalas zinasanas un prasmes;

11.2. veikt arpus formalas izglitibas organizétu interes€m un pieprasijumam atbilstosu
izglitojosSu darbibu, organizgjot personu daudzveidigu izglitoSanas procesu, kas
cilvéka miiza garuma nodroSina personibas attisttbu un konkurétsp&ju darba tirgd.

Uzdevumi:

12.1. istenot profesionalas talakizglitibas programmas un profesionalas pilnveides izglitibas
programmas; sagatavot darba tirgum kvalificétus specialistus ar vispusigdm
teorétiskajam zinasanam un praktiskajam iemanam;

12.2. 1stenot valsts un darba dev&ju, ka arT personibas izaugsmes interesem atbilstosas
pieauguso neformalas izglitibas programmas, kas saskanotas ar dibinataju;

12.3. sekm@t pozitivas, sociali aktivas un atbildigas attieksmes veidoSanos izglitojamajam
pasam pret sevi, sabiedribu, apkart&jo vidi un Latvijas valsti;

12.4. nodrosinat izglitojamajiem kvalitativas zinasanas, prasmes un kompetences, sekmgjot
to konkur€tsp&ju pasreizgjos socialekonomiskajos apstaklos;

12.5. racionali un efektivi izmantot LTPC sanemtos finanSu Ilidzeklus, materialos un
personala resursus;

12.6. sniegt maksas pakalpojumus (saskana ar dibinataja apstiprinato maksas pakalpojumu
cenradi) profesionalas talakizglitibas, profesionalas pilnveides un neformalas izglitibas
programmu istenoSana;

12.7. istenot bezdarbnieku apmacibu;

12.8. elastigi reaggjot uz tautsaimniecibas vajadzibam, par pasititaja lidzekliem paaugstinat
darbinieku kvalifikaciju un veikt parkvalific€Sanos;

12.9. izveidot profesionalas izglitibas kvalitates nodrosinasanas sistému.

I11. Istenojamas izglitibas programmas

LTPC 1steno licencétas un akreditétas profesionalas talakizglitibas un profesionalas
pilnveides izglitibas programmas, saskanojot tas ar Dibinataju.
LTPC var 1stenot valsts un darba dev€ju, ka ar1 personibas izaugsmes interes€m atbilstoSas
pieauguso neformalas izglitibas programmas un citas izglitibas programmas, atbilstosi ar€jos
normativajos aktos noteiktajam, ka arT Tstenot citus izglitojosus pasakumus, kas saskanoti ar
Dibinataju.

IV. Izglitibas procesa organizacija

Macibu procesa organizaciju LTPC nosaka Izglitibas likums, Profesionalas izglitibas likums,
citi argjie normativie akti, Nolikums, Darba kartibas noteikumi, Ieksgjas kartibas noteikumi,
citi LTPC ieksgjie normativie akti, profesiju standarti, valsts profesionalas izglitibas standarti
un profesionalas izglitibas programmas.

LTPC neriko iestajparbaudijumus. UznemsSana notiek visa gada laika.

Minimalo izglitojamo skaitu grupa nosaka LTPC direktors, saskanojot to ar Dibinataju.
Profesionalas pilnveides un neformalas izglitibas ieguves ilgumu un izglitibas saturu nosaka
licencéta profesionalas pilnveides izglitibas programma.

LTPC nosaka vienas kontaktstundas ilgumu — 40 mintes.

LTPC piedavato profesionalas izglitibas programmu saturu un isteno$anas planu nosaka
atbilsto$i attiecigas izglitibas pakapes valsts profesionalas izglitibas standartam un
atbilstosajam profesijas standartam, ievérojot neklatienes macibu procesa specifiku.
Pieauguso izglitojamo uznemsanas kartibu LTPC nosaka Dibinataja apstiprinatie noteikumi
par izglitojamo uznemsanu, ieveérojot Profesionalas izglitibas likuma un citos normativajos
aktos noteiktas prasibas.
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Izvéloties izglitibas ieguvi neklatienes forma, izglitojamajam ir jabtt psihologiski gatavam
patstavigai macibu vielas apguvei. Jaapzinas savas iepriek$€jas zinasanas, spgjas, intereses,
veélmes un vajadzibas, kuras raksturo aktiva Iidzdaliba macibu procesa, jaizprot savs
maciSanas stils, sev raksturigd pieeja macibu uzdevumiem, jamacas planot savu macibu
meérku sasniegSana, japrot pamatot spriedumus un atzinumus.

Saskana ar iepriek$€jo zinasanu un prasmju limeni katrs izglitojamais izvélas sev atbilstosu
individualu maciSanas tempu, kas atbilst vina dzives ritmam un iesp&jam, balstoties uz
macibu sakuma apstiprinatu macibu planu un ieskaiSu grafiku vai izglitojama individualo
macibu planu.

Macibu process LTPC tiek organizéts 1pasi izveidota elektroniska macibu vidé - LTPC
eVide, kura ietverta izglitibas procesam butiska informacija, Tpasi strukturéti neklatienes
macibu materiali ar pasSparbaudes uzdevumiem, atsevi$kas izglitibas programmas macibu
priekSmetu vebinaru videoieraksti, ieskaites, macibu sasniegumu vértéjumi, ka ari LTPC
iek$gjie normativie akti un cita informacija. Katram izglitojamam un pedagogam elektroniska
macibu vidé - LTPC eVide tiek izveidots individuals profils.

Profesionalas talakizglitibas programmas izglitojamo sasniedzamo maciSanas rezultatu
apguves vert€Sana izmanto formativo vert€Sanas un summativo veértéSanas sistemu atbilstosi
izglitibas iestades noteiktajai kartibai, kura var ietvert ari maciSanas rezultatu vertéSanu citas
izglitibas iestades 1stenotajas izglitibas programmas.

LTPC struktiru un macibu materialo bazi veido atbilstosi licencétajam un akredit€tajam
izglitibas programmam.

Macibu prakses norisi LTPC organize atbilstoSi attiecigas izglitibas programmas specifikai
un normativajos aktos noteiktaja kartiba.

V. Izglitojamo tiesibas un pienakumi

Izglitojamo tiesibas, pienakumi un atbildiba noteikta Izglitibas likuma, citos argjos
normativajos aktos, Iek$gjas kartibas noteikumos, ka ar1 citos LTPC iek§€jos normativajos
aktos, nepilngadigiem izglitojamajiem — ar1 Bérnu tiesibu aizsardzibas likuma.

Izglitojamais ir atbildigs par savu ricibu LTPC atbilstosi normativajos aktos noteiktajam.

V1. Pedagogu un citu darbinieku tiesibas un pienakumi

LTPC vaditaju (turpmak — direktors) pienem darba un atbrivo no darba Dibinatajs
normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Direktora tiesibas, pienakumi un atbildiba noteikta Izglitibas likuma, Profesionalas izglitibas
likuma, Fizisko personu datu apstrades likuma un citos normativajos aktos. Direktora
tiesibas, pienakumus un atbildibu precizé darba ligums un amata apraksts.

LTPC pedagogus un citus darbiniekus darba pienem un atbrivo iestades direktors
normativajos aktos noteikta kartiba. Iestades direktors ir tiesigs delegét pedagogiem un
citiem iestades darbiniekiem konkrétu uzdevumu veiksanu.

LTPC pedagogu tiesibas, pienakumi un atbildiba noteikta Izglitibas likuma, Profesionalas
izglitibas likuma, Fizisko personu datu apstrades likuma, Darba likuma un citos normativajos
aktos. Pedagoga tiesibas, pienakumus un atbildibu preciz€ uznémuma vai darba ligums un
amata apraksts.

LTPC saimnieciskos darbiniekus un citus darbiniekus darba pienem un no darba atbrivo
direktors. LTPC citu darbinieku tiesibas, pienakumi un atbildiba noteikta Darba likuma,
Beérnu tiesibu aizsardzibas likuma, ja izglitibas programmu apgust nepilngadigi izglitojamie,
un citos normativajos aktos. LTPC darbinieku tiesibas, pienakumus un atbildibu precizé
darba ligums un amata apraksts.
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VIIl. LTPC Metodiskas komisijas

LTPC Metodisko komisiju darbu reglamenté Metodisko komisiju reglaments. Metodiskas
komisijas vada LTPC direktors. To sastava atbilsto§i jomai ir visi LTPC stradajosie
pedagogi, to sasauc ne retak ka reizi pusgada, s€des protokole.

Metodiskas komisijas risina ar izglitibas programmu TstenoSanu saistitos metodiskos
jautajumus. Tas darbibu nosaka Metodiskas komisijas darba kartiba.

LTPC izveidotajam Metodiskajam komisijam ir konsultativs raksturs.

VIII. LTPC iek$€jo normativo aktu pienemsSanas kartiba un tiesiskuma
nodroSinasana

LTPC saskana ar Izglitibas likuma, Profesionalas izglitibas likuma un citos normativajos
aktos, ka ar1 LTPC nolikuma noteikto patstavigi izstrada un izdod LTPC ieks€jos normativos
aktus.

LTPC ieks€jos normativos aktus izdod iestades direktors, saskanojot ar Dibinataju.
Priekslikumus grozijumiem iek§€jos normativajos aktos var izstradat un iesniegt LTPC
pedagogi, izglitojamie, LTPC metodiskas komisijas, Dibinatajs.

Grozijumus apstiprina LTPC direktors.

LTPC izdotu administrativo aktu vai faktisko ricibu privatpersona var apstridét, iesniedzot
attiecigu iesniegumu Dibinatajam SIA ,,Latvijas Talmacibas un profesionalas talakizglitibas
centrs”, adrese: Edvarta Virzas iela 55, Iecava, Bauskas novads, LV 3913.

IX. LTPC saimnieciska darbiba

LTPC ir patstavigs finansu, saimnieciskaja un cita darbiba, saskana ar Izglitibas likuma un
citos normativajos aktos, ka art LTPC nolikuma, noteikto.

Atbilstosi normativajos aktos noteiktajam, LTPC direktors, saskanojot ar Dibinataju, ir
tiesigs slégt ar juridiskam un fiziskam personam ligumus par dazadu iestadei nepiecieSamo
darbu veiksanu un citiem pakalpojumiem, ja tas netrauc€ izglitibas programmu istenoSanai.
LTPC var sniegt maksas pakalpojumus, kuru sniegSanas kartibu nosaka Dibinatajs.

X. LTPC finanséSanas avoti un kartiba

LTPC finansé ta Dibinatajs. LTPC var noteikt macibu maksu. Macibu maksu un citu
maksas pakalpojuma apméru nosaka Dibinatajs.
LTPC finanseSanas avoti:

47.1.1. finanSu lidzekli, kurus LTPC sanem organiz€jot macibu procesu;

47.1.2. maksas pakalpojumi un pasu ien€mumi,

47.1.3. arvalstu finansu l1dzekli;

47.1.4. juridisko un fizisko personu ziedojumi un davinajumi;

47.1.5. banku un citu kreditiestazu kreditlidzekli;

47.1.6. dibinataja finansgjums;

47.1.7. citi iep€mumi.

XI. LTPC starptautiskie sakari

LTPC ir tiesigs piedalities starptautiskos, ka ari lokala Iimena (valsts, pasvaldibas vai
sabiedrisko organizaciju) projektos.

LTPC ir tiesigs slegt sadarbibas ligumus ar sadarbibas partneriem Latvija un arzemes.

LTPC ir tiesigs uzaicinat citu valstu pedagogus, specialistus un izglitojamos, lai paplasinatu
savu pieredzi vai pilnveidotu macibu programmas.

LTPC ir tiesigs piedavat izglitibas programmas neklatienes forma arvalstu iedzivotajiem,
nodrosinot izglitibas procesu viniem saprotama valoda.

LTPC var organizet izglitojamo un pedagogu pieredzes apmainas braucienus uz citu valstu
izglitibas iestadém vai LTPC sadarbibas institticijam.
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XII. LTPC reorganizacijas un likvidacijas kartiba

53. LTPC reorganize vai likvide Dibinatajs normativajos aktos noteiktaja kartiba, pazinojot par
to Izglitibas iestazu registram.

XIII. LTPC nolikuma un ta grozijumu pienemsanas Kartiba

54. LTPC izstrada nolikumu, pamatojoties uz Izglitibas likumu un Profesionalas izglitibas
likumu. Nolikumu apstiprina LTPC Dibinatajs.

55. Grozijumus LTPC nolikuma var izdarit péc Dibinataja iniciativas, LTPC metodisko komisiju
vai LTPC direktora priekslikuma.

56. Grozijumus nolikuma apstiprina LTPC Dibinat3js.

XIV. Citi butiski jautajumi, kas nav pretruna ar normativajiem aktiem

57. LTPC normativajos aktos noteikta kartiba sagatavo valsts statistikas parskatu un
paSnovertéjuma zinojumu.

58. LTPC normativajos aktos noteikta kartiba informé kompetentu institiiciju par akreditacijas
ekspertu komisijas zinojumos noradito ieteikumu ievieSanu.

59. LTPC veic nepiecieSamas darbibas fizisko personu pamattiesibu aizsardzibai, tostarp veic
fizisko personu datu apstradi saskana ar Fizisko personu datu apstrades likumu.

60. Saskana ar normativajos aktos un Dibinataja noteikto kartibu, LTPC veic dokumentu un
arhivu parvaldibu, tostarp veicot fizisko personu datu apstradi saskana ar Eiropas
Parlamenta un Padomes 2016. gada 27. aprila regulu (ES) 2016/679 par fizisku personu
aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un Sadu datu brivu apriti un ar ko atcel
direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula) un Fizisko personu datu apstrades
likumu.

61. LTPC normativajos aktos noteikta Kartiba nodroSina izglitojamo pirmas palidzibas
pieejamibu LTPC.

62. LTPC sava darbiba nodrosina izglitibas jomu reglament&josajos normativajos aktos noteikto
mérku sasniegSanu, vienlaikus nodroSinot izglitojamo tiesibu un intereSu ievéroSanu un
aizsardzibu.

63. LTPC sadarbiba ar Dibinataju nodroSina izglitojamo droSibu iestadeé un tas organizétajos
pasakumos atbilstosi normativajos aktos noteiktajam prasibam, tostarp:

63.1. attieciba uz higi€nas noteikumu ievérosanu;
63.2. civilas aizsardzibas, ugunsdroSibas, elektrodrosibas un darba aizsardzibas noteikumu
ievéroSanu.

XVI. Nosleguma jautajumi

64. Atzit par speku zaudjusu SIA “Latvijas Talmacibas un profesionalas talakizglitibas centrs”
Nolikumu, kas apstiprinats ar vieniga dalibnieka [émumu Nr.:20, 2015.gada 26. augusta,
Iecava.

Direktore: Inese Erge

Erge
26694694



