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Latvijas Talmacibas
Profesionalais Centrs

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Riga

2023. gada 16. februart Nr.1-16/2

Kartiba, ka macities LTPC

I. Vispariga informacija

1. Profesionalas talakizglitibas centrs “Latvijas Talmacibas profesionalais centrs” (turpmak-
LTPC) tiek istenotas licencétas un akreditétas profesionalas talakizglitibas programmas,
profesionalas pilnveides izglitibas programmas, kursi, seminari un konferences.

Istenotas talakizglitibas programmas un profesionalas pilnveides izglitibas programmas:

2.

2.1. Bernu apriipe (izglitibas programmas kods 30T 761 013);

2.2. Programmeésana (izglitibas programmas kods 30P484013);

2.3.  Komunikacijas dizains (izglitibas programmas kods 30T214013);

2.4.  Komerczinibas (izglitibas programmas kods 30T341023);

2.5. Floristika (izglitibas programmas kods 20T215083);

2.6. Administrativie un sekretara pakalpojumi (izglitibas programmas kods 30T346013);

2.7. Sociala apripe (izglitibas programmas kods 20T764013);

2.8. Bérnu apriipes pamati (izglitibas programmas kods 20P 761 01 1);

2.9. Logistika (izglitibas kods 20T840113);

2.10. Timekla vietnu izstrade un uzturésana (izglitibas programmas kods 30P484013);

2.11. Digitalo dokumentu parvaldiba (izglittbas programmas kods 30P346013);

2.12. Digitalais marketings (izglitibas programmas kods 30P483013);

2.13. Multimediju tehnologiju pamati (izglitibas programmas kods 30P214123);

2.14. Sociala uznémgjdarbiba (izglitibas programmas kods 30P345093);

2.15. Digitalas pamatprasmes darba ar Microsoft Office 365 (izglitibas kods 30P482001).

LTPC talakizglitibas un profesionalas pilnveides izglitibas programmas isteno neklatieng, kas

ir lietderiga izglitibas ieguves forma stradajosajiem, aiznemtiem un uznémigiem cilvékiem un

dod iespgju:

3.1. macities Jums vélama vieta un laika;

3.2. apvienot macibas ar darbu;

3.3.  macibas atsakt vai turpinat jebkura sev &rta laika, atrodoties arT arpus Latvijas;

3.4. apvienot macibas ar citam aktivitatém, t.sk. saviem hobijiem un cita veida saturigu un
interesantu laika pavadisanu;

3.5.  mactities LTPC izveidota, moderna un miusdieniga macibu vidé- eVide, kas nodrosina
macibu procesu Un sazinu starp Jums, pedagogiem un administraciju;

3.6. macities pasmaciba péc T1pasi izstradatiem neklatienes macibu materialiem, kas
papildinati ar interneta resursu saité€m, lai padzilinatu konkrétas t€mas izpratni,

3.7.  mactties, ja Jums ir interneta pieslégums, un spgja sevi motivet paSmacibai;

3.8. iegit kvalitativu un konkurétspgjigu izglitibu un akreditétas profesionalas talakizglitibas
programmas apguves apliecinoso dokumentu - valsts atzitu profesionalas kvalifikacijas
apliecibu, kas nodroSina Jums iesp&ju talak uzsakt studijas Latvijas un pasaules
augstskolas un koledzas, ka ar1 veiksmigi ieklauties darba tirgd;

3.9. iegut kvalitativu izglitibu, macoties akreditétas profesionalas pilnveides izglitibas
programmas, tadejadi paaugstinot savu konkurétsp€ju darba tirgi.

3.10. legat apliecibu/sertifikatu par noklausitu seminaru.



Il. Macibu norise LTPC eVide

4. Pirms macibu grupas sakuma Jisu macibu eVidé ir pieejami direktores apstiprinati macibu
grafiki:
4.1. Klatienes nodarbibu un vebinaru jeb virtualo macibu nodarbibu grafiks (turpmak-

vebinari);

4.2. ieskaiSu grafiks.

5. Butiska sastavdala ir patstavigas macibas, ieskaiSu, praktisko darbu savlaiciga izpilde un
darbs ar macibu materialiem.

SVARIGI!

Macibu priekSmetu ietvaros paredzétas ar klatienes vai (tieSsaistes) praktiskas nodarbibas, kuras
Jiis varesiet:

atkartot, sistematiz&t un nostiprinat teorétiskas zinasanas, Kas iegiitas patstavigi apgtistot
macibu materialus;

sanemt profesionalu pedagogu konsultacijas;

lidzdarboties praktiskajos darbos, grupas darbos;

ieglitas teorétiskas zinasanas pielietot praksg;

atseviskas nodarbibas sanemt kvalificétu darba devéja konsultaciju;

atseviSkas nodarbibas sanemt nozares specialistu pieredzes stastus;

atseviskas nodarbibas doties macibu ekskursijas;

sagatavoties ieskaitém eVidé un kvalifikacijas eksamenam vai nosléguma parbaudijuma
darbam.

6. Macibu materiali eVide:
Uzsakot macibas LTPC, Jums tiek izveidots savs individualais profils LTPC macibu eVidg,
pieskirot lietotajvardu un paroli.

Macibu materiali ir:

= elektroniskas gramatas;

» paSparbaudes testi un vingrinajumi (tiek nodroSinata tulit€ja atgriezeniska saite, jo

tiek noverteti automatiski);

» uzdevumi un nosléguma ieskaites;

» vebinaru tie$saistes un videoieraksti.
LTPC macibu materiali ietver visu obligato talakizglitibas macibu saturu, uzsverot
bitiskako téma.
eVide izvietotais elektroniskais macibu materials ir pieejams pastavigi un ir veidots
balstoties uz profesionalas talakizglitibas programmas macibu priekSmeta saturu un atbilst
profesiju standartu prasibam. Lidztekus macibu materialam ieteicams lietot ari tos avotus,
kas ir noraditi leteicamds mdcibu literatiras saraksta.
leteicamais laiks viena macibu priekSmeta nodarbibas apgtsanai ir vismaz 60-120
miniites diena.
Macibu materiala ir paSparbaudes vingrinajumi, uzdevumi un/vai testi, kas ikdiena
palidz Jums parliecinaties, ka macibu viela uztverta pareizi un ir apgiita. Sie vingrinajumi
nav obligati.
Vebinaros Jums bus iespgja tieSsaisté sanemt kvalitativu nodarbibu un pedagogu
konsultaciju, sanemt atbildes uz Jums interes€josajiem jautajumiem, kurus varesiet uzdot
tieSsaistes ¢ata, ka ari palidzes sekmigi nokartot nosléguma ieskaiti. Ne vélak ka 5 darba
dienu laika vebinara ieraksts tiek ievietots LTP eVide.
Macibu priekSmeta satura apguvé Jums ir iesp&ja sanemt atbalstu no LTPC pedagogiem,
uzdodot jautajumus individuali: nosttot véstuli no LTPC eVides un vebinaros.



IeskaiSu organizesanas kartiba:

leskaites tiek kartotas macibu eVide - atbilstosi apstiprinatajam ieskaisu grafikam.
leskaites karto péc noteiktas kartibas. Ja konkréta ménesi ir attiecigais prickSmets, tad
jakarto ar1 ta priekSmeta ieskaite. IeskaiSu grafiks ir pieejams Jiisu profila LTPC macibu
eVide. leskaite japilda eVidé. Par Jums nepiecieSamam izmainam ieskaiSu grafika
nekavégjoties siitiet zinu LTPC uz e-pastu:_info@ltpc.lv

Ieskaites pildiSanai ir noteikts laiks - no 1,5 lidz 23 stundam. Ieskaiti “atverot” un uzejot uz
pogas “sakt pildit” laika atskaite tiek uzsakta. Péc visu uzdevumu izpildiSanas vai ieskaites
laika atskaites izbeig$anas, ieskaite automatiski tiek nostitita pedagogam izvertésanai.
Atverot ieskaiti, Jis variet iepazities ar ieskaites darba uzdevumiem un papildus
lidzekliem, vai materialiem, kas nepiecieSami pildot ieskaiti.

Ieskaites klast aktivas pusnakti péc Latvijas laika. Laika joslu, atbilstosi realajai
dzivesvietai, Jis varat nomainit savos eVides profilos.

Pildot ieskaiti, var izmantot macibu materialu, ja nepiecieSams, var izmantot arT vebinaru
ierakstus un citos papildmaterialos iegiito informaciju, bet ieskaite Jums javeic patstavigi.
Konstatgjot plagiatu, pedagogam ir tiesibas darbu anulét.

Ieskaité iegitais vertéjums ne vélak ka péc 5 darba dienam tiek ievietots eVides sadala
“Sekmes”. Izlabota ieskaite ar pedagoga komentariem ir apskatama uzspieZot uz iegiita
vertgjuma.

Ja vert&jums ieskaite ir zemaks par 4 ballem, vai vélaties uzlabot savu iegiito veértgjumu,
ieskaiti var pildit atkartoti. Par katras ieskaites parkartoSanu, neatkarigi no iegita
vertejuma, javeic maksajums 15,00 EUR apmeéra. Ja Jus vélaties uzlabot sanemto
vertejumu, jasazinas ar LTPC administraciju (info@ltpc.1v).

Ja esat nokavegjis ieskaiSu sadala noradito ieskaites iesniegSanas terminu, tad to ir
lesp€jams pagarinat, bet par ieskaites kartoSanu péc noteikta laika, kas noradits eVides
ieskaiSu grafika ir javeic maksajums 10,00 EUR apmeéra.

Jusu iegiitas zinasanas apliecina ieskaités sanemtie vértgjumi. Vert&jumi tiek ierakstiti
valsts izglitibas dokumentos. Lai Jus sanemtu kvalitativu izglitibu, Jums darbi japilda
patstavigi vai konsult&joties ar savu priekSmeta pedagogu. Parrunat macibu jautajumus un
problémas ar pedagogiem, draugiem un citiem zinatajiem ir ieteicams, savukart, atbilzu
kopésana ieskait€s no citiem vai no interneta ir akadémisks parkapums.

Divas nedelas pirms kvalifikacijas eksamena Jums ir jabiit iesniegtam visam ieskaitem.
Ja kadu no ieskaitém iesniedz péc §i laika, tad tiek noteikta papildus maksa — 30,00 EUR
apméra par katru ieskaiti.

Klatienes/tieSsaistes nodarbibu organizéSanas kartiba:

Klatienes/tieSsaistes nodarbibas tiek organizétas péc LTPC noteikta grafika, darba dienu
vakaros vai svétdienas. Nodarbibu apmeklésana nav obligata, bet loti ieteicama, jo ta ir
iesp&ja precizét visus neskaidros macibu jautajumus klatiené ar pedagogiem un saviem
grupas biedriem, ka arT iegiit praktiskas zinasanas.

Divas dienas pirms klatienes/tieSsaistes nodarbibas Jums tiek eVidg, sadala Aktualitates
levietots pazinojums par nodarbibas norisi.

I11. Macibu procesa atbalsta sistema

Iesakam viena macibu priekSmeta nodarbibas apgiiSanai veltit vismaz 60 - 120 miniites diena un
macisanas procesu vélams organizet sadi:

iepazities ar nosacTjumiem konkrétaja macibu priekSmeta izlasot “leskats prieksmeta un
prasibas’;
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e noskaidrot un Tsi pardomat doto tému un saturu. Tas liela méra atspogulojas macibu
materiala satura raditaja un ievada;

e noskatities atbilstoSo brivpieejas videolekciju (ja ir noradita);

e piedalities vebinara jeb virtualaja macibu stunda;

e MEginat atrast macibu t€émas saistibu ar savu dzives pieredzi;

e atzim&t sev neskaidros jautajumus, lai tos vélak varétu precizét vebinara vai klatienes
nodarbiba;

o atkartot ieprieks apgiito macibu saturu, atbildét uz pasparbaudes jautajumiem, salidzinat
savas atbildes ar macibu materiala autora dotajam atbildém;

e sistematiz&jot savas zinasanas, sagatavojot jautajumus diskusijam klatiené ar pedagogiem
un saviem grupas biedriem;

e atkartot macibu saturu pirms kvalifikacijas eksamena.

SVARIGI!
Misu macibu atbalsts ir mérktiecigi radita sistéma, kuras galvenais uzdevums ir palidzét Jums
macibu procesa, sashiegt iecerctos rezultatus, iegit kvalitativu profesionalo talakizglitibu.

Pirms macibu uzsak$anas un macibu laika Jums palidz LTPC administracija, kura kvalitativi
sniedz atbildes uz jautajumiem, kas saistiti ar:
e macibu literatiiru - kur, kad un kada veida ta ir pieejama, ka ar to pareizi stradat, cik daudz
laika japatéré optimala rezultata sasniegSanai;
e kartibu, kada notiek klatienes/tieSsaistes nodarbibas vai praktiskie darbi.
e jeskaiSu kartoSanu, vérteSanas sistemu un kartibu u.tml.

Macibu priekSmeta satura apgiiSana Jus varat sanemt atbalstu arT no macibu priekSmetu
pedagogiem. Aicinam pilnvertigi izmantot vinu palidzibu klatienes nodarbibas un vebinaros!

Ja Jums rodas jautajumi — tatad kaut ko jau zinat! Ja esat jautajumu art uzdevis — esat jau puscela
uz atbildi!

lesakam izmantot LTPC eVide ievietoto informativo materialu — Noradijumi “Ka macities LTPC
eVideé”, kas atrodas sadala Macibu plans.

Vot

2021. gada 17. septembrT izdotos ieksgjas kartibas noteikumus “Kartiba, ka macities talmaciba” ar

So noteikumu izdoSanu uzskatit par speka neesoSiem.
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